BẢN BÁO CÁO VỀ HOẠT ĐỘNG NHÓM
I. Phân công công tác
	TT
	Họ tên
	Công việc được giao
	Mức độ hoàn thành công việc được giao
	Ghi chú

	1
	
	Nhóm trưởng – chịu trách nhiệm chung.

– Phân công công việc.

– Lập kế hoạch.

– Kiểm tra, đôn đốc thành viên.
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II. Kế hoạch làm việc
	TT
	Thời gian

(Từ …. Đến ….)
	Công việc
	Người thực hiện
	Sản phẩm
	Chất lượng

	1
	
	Nhóm thảo luận, lập kế hoạch và phân công công việc cho từng thành viên
	Nhóm trưởng và các thành viên
	Bảng kế hoạch và phân công nhiệm vụ 
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	Báo cáo sản phẩm 50% với GV
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	Chỉnh sửa, hoàn tất bản báo cáo
	
	
	

	10
	
	Báo cáo mục I
	
	
	

	
	
	Báo cáo mục II
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	
	
	Tổng kết
	
	
	


III. Nhận xét chung về hoạt động của nhóm, xác định ưu – nhược điểm
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TP.HCM, ngày … tháng … năm 2009











Nhóm trưởng










Họ tên:………………………
Ghi chú: Nhóm trưởng phải thực hiện phần I và II ngay sau khi nhận đề tài. Khi báo cáo 50% phải trình cho GV xét duyệt + bài đang thực hiện.








